
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง อ ำเภอค้อวัง จังหวัดยโสธร โทร ๐๔๕ ๗๙๗ ๐๕๙ 

ที ่ยส ๐๘๓3 / ๙๖๕                                   วันที ่  ๑๖ พฤศจิกำยน 256๗ 

เรื่อง  ขออนุมัติลงนำมแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๘ 

เรียน  สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 

 ตำมที่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข โดยศูนย์ปฏิบัติกำรต่อต้ำนกำรทุจริต ได้ด ำเนินกำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข (Integrity and 
Transparency Assessment : ITA) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 256๘ ได้ก ำหนดตัวชี้วัดที่ 1 กำรเปิดเผยข้อมูล MOIT1 
หน่วยงำนมีกำรวำงระบบโดยกำรก ำหนดมำตรกำรกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะ      ผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ให้
หน่วยงำนของรัฐถือปฏิบัติและด ำเนินกำรอย่ำงเคร่งครัด เพ่ือเป็นกรอบแนวทำง    ในกำรด ำเนินงำนและกำรเผยแพร่ข้อมูล
ที่เป็นปัจจุบันบนเว็บไซต์ของหน่วยงำน กำรเปิดเผยข้อมูลของหน่วยงำนอย่ำงตรงไปตรงมำ มีควำมถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน 
และเป็นปัจจุบัน ประชำชนสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวก สำมำรถตรวจสอบกำรด ำเนินของหน่วยงำนตำมนโยบำย
ที่ประกำศไว้  

   ในกำรนี้ งำนบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  จึงเห็นควรจัดท ำประกำศ เรื่อง แนว
ทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๗ 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบขอได้โปรดลงนำมดังต่อไปนี้ 
  1. อนุมัติประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำน
เว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๘ 

  2. ลงนำมในประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง    เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะ
ผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๘  รำยละเอียดปรำกฏตำมเอกสำรแนบท้ำยนี้ 

  3. อนุญำตให้น ำประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะ
ผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๘ เผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 

   

    
                  (นำยธนกร  วอทอง) 
                     ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอค้อวัง 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 256๘ 

....................................................... 
 

ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ.2540 มำตรำ 9 ก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐต้อง
จัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ และต้องด ำเนินงำนตำมมำตรฐำน เว็บไซต์ภำครัฐ 
(Government Website Standard) เพ่ือให้บริกำรตำมภำรกิจและอ ำนวยควำมสะดวก ให้ประชำชนสำมำรถเข้ำถึงข้อมูล
ข่ำวสำรได้สะดวกมีควำมถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  จึงก ำหนดแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง ดังต่อไปนี้ 
  1. ให้หน่วยงำนในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ดังนี้ 
      1.1 ข้อมูลหน่วยงำน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติควำมเป็นมำ วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
โครงสร้ำงหน่วยงำน ท ำเนียบผู้บริหำร ข้อมูลผู้บริหำรเทคโนโลยีสำรสนเทศระดับสูง (Chief Information office: CIO) 
อ ำนำจหน้ำที่ ยุทธศำสตร์ แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำนโครงกำร และงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ค ำรับรอง รำยงำนผล
กำรปฏิบัติรำชกำร รำยละเอียดช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำร หมำยเลขโทรศัพท์ หมำยเลขโทรสำร แผนที่ตั้งหน่วยงำน 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 
      1.2 กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับที่เก่ียวข้องกับหน่วยงำน (law, Regulatory, Compliance) โดย
แสดงที่มำของข้อมูลอย่ำงชัดเจน 
      1.3 คลังควำมรู้ (Knowledge) เช่น ข่ำวสำรควำมรู้สุขภำพในรูปแบบ Info Graphic  สื่อมัลติมีเดีย 
บทควำม ผลงำนวิจัย ข้อมูลสถิติต่ำงๆ โดยอ้ำงอิงถึงแหล่งที่มำและวัน เวลำ ก ำกับ เพ่ือประโยชน์ ในกำรน ำข้อมูลไปใช้ต่อ 
(ถ้ำมี) 
      1.4 รำยชื่อเว็บไซต์หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง (Web Link) เช่น หน่วยงำนในสังกัดเดียวกัน หน่วยงำน
ภำยนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนๆ ที่น่ำสนใจ 
      1.5 ข้อมูลข่ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.
2540 ตำมมำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอื่นที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ก ำหนดตำมมำตรำ 9(8) 
และมำตรฐำนเว็บไซต์หน่วยงำนภำครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของส ำนักงำนรัฐบำล
อิเล็กทรอนิกส์  (องค์กำรมหำชน) 
               1.6 คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอนกำร
ปฏิบัติงำนพร้อมอธิบำยขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรปฏิบัติงำนนั้น ๆ โดยจัดท ำเป็น
รูปแบบ “คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน” และสำมำรถดำวน์โหลดคู่มือมำตรฐำน    กำรปฏิบัติงำนของ
หน่วยงำน 
     1.7 คู่มือส ำหรับประชำชน (Service Information) ข้อมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดย
แสดงขั้นตอนกำรให้บริกำรต่ำง ๆ แก่ประชำชนพร้อมอธิบำยขั้นตอนกำรบริกำรอย่ำงชัดเจน ทั้งนี้ ควรระบุระยะเวลำในแต่
ละข้ันตอนของกำรให้บริกำรนั้น ๆ โดยจัดท ำเป็นรูปแบบ “คู่มือส ำหรับประชำชน”     และสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำร คู่มือ 
ตลอดจน แบบฟอร์ม (Download Forms) เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนในกำรติดต่อรำชกำร (ถ้ำมี) 
 ๑.๘ ข่ำวประชำสัมพันธ์ (Public Relations) ข่ำวสำรทั่วไป ภำพข่ำวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือนรวมถึง
ข่ำวประกำศของหน่วยงำน เช่น ประกำศรับสมัครงำน ประกำศจัดซื้อจัดจ้ำง ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 



 ๑.๙ ระบบงำนให้บริกำรในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงำนตำมภำระกิจหน่วยงำนที่
จัดท ำเป็นระบบงำนคอมพิวเตอร์ให้บริกำรผ่ำนหน้ำเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสำรสองทำง 
(Interactive) (ถ้ำมี) 

 ๑.10 แสดงสถิติกำรเข้ำใช้บริกำรเว็บไซต์ แสดงระดับควำมพึงพอใจ และมีระบบประเมินควำมพึง
พอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงำน 

    2. ขั้นตอนกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง ให้ด ำเนินกำร
ดังนี้ 
     2.1 ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร มีหน้ำที่บริหำรจัดกำรเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุข
อ ำเภอค้อวัง  
           2.1.1 กลุ่มงำนเจ้ำของข้อมูล น ำส่งข้อมูลข่ำวสำร พร้อมแบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่  ข้อมูลผ่ำน
เว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง ตำมประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๘   ผ่ำนทำงช่องทำง ได้แก่ หนังสือรำชกำร ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
และช่องทำงสื่อสำรอ่ืน ๆ โดยระบุ ชื่อ ต ำแหน่ง หน่วยงำน และข้อมูล  ติดต่อกลับอย่ำงชัดเจน 
          2.1.2 ผู้รับผิดชอบงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
ด ำเนินกำรอนุมัติ/อนุญำตให้น ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ในเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง   และมอบหมำยผู้มีหน้ำที่
รับผิดชอบเพื่อกำรจัดกำร 
          2.1.3 ศูนย์เทคโนโลยสีำรสนเทศและกำรสื่อสำร มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ   (Web 
Master) ซึ่งได้รับสิทธิ (Username และ Password) เข้ำสู่ระบบบริหำรจัดกำร ด ำเนินกำรน ำข้อมูลข่ำวสำรขึ้นเว็บไซต์ใน
หมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุแหล่งที่มำหรือเจ้ำของข้อมูล ช่วงวันของข้อมูล วันที่เผยแพร่ประเภท (นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์ 
และประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้น 
          2.1.4 เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผดิชอบ (Web Master) มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมเป็นปัจจุบัน ของข้อมูล (น ำ
ออกเม่ือครบระยะเวลำ) และควำมครบถ้วนตำมมำตรฐำนเว็บไซต์หน่วยงำนภำครัฐ (Government Website Standard 
Version 2.0) ของส ำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) และตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร พ.ศ. 2540 
ตำมมำตรำ 7 และมำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอ่ืนที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด ทั้งนี้ต้องเป็นไปตำม
พระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่ำงเคร่งครัด เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำย
และลดโอกำสที่จะเกิดควำมเสียหำยแก่ทำงรำชกำร 

   2.2 กำรออกแบบเว็บไชต์ หน่วยงำนต้องค ำนึงถึงกำรแสดงผลบนอุปกรณ์ท่ีมีควำมหลำกหลำย ควร
ออกแบบเว็บไซต์ให้รองรับขนำดหน้ำจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ตั้งแต่คอมพิวเตอร์ที่มีขนำดหน้ำจอที่แตกต่ำงกันรวมถึง Smart 
Device เช่น Smart Phone Tablet 

 2.3 กำรเข้ำถึงเว็บไซต์ของประชำชน หน่วยงำนต้องค ำนึงถึงเวอร์ชันขั้นต่ ำของบรำว์เซอร์ ที่รองรับกำร
แสดงผล หรือกำรท ำงำนที่สมบูรณ์ของโปรแกรมที่ใช้ในกำรดูเอกสำรบนเว็บไซต์ เช่น PDF Readers/Viewers หรือ Open 
Source อ่ืนๆ เป็นต้น ซึ่งหน่วยงำนควรแจ้งไว้ในส่วนล่ำงของเว็บไซต์ หรือ     หน้ำเพจที่แสดงเอกสำรนั้น ๆ ของหน่วยงำน 

 2.4 กำรบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ หน่วยงำนควรมีกำรเข้ำรหัสข้อมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิมควำม
ปลอดภัย เช่น กำรใช้รหัสผ่ำนเข้ำสู่ระบบจัดกำรเว็บไซต์หน่วยงำน (User / Password) 

 2.5 กำรจัดกำรเก็บรักษำข้อมูลจรำจรทำงคอมพิวเตอร์ (Log File) ตำมข้อก ำหนดในพระรำชบัญญัติว่ำ
ด้วยกำรกระท ำควำมผิดทำงคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 และปะกำศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑ์
กำรเก็บรักษำข้อมูลจรำจรทำงคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริกำร พ.ศ. 2550 

 2.6 กำรรักษำควำมปลอดภัยสำรสนเทศบนเว็บไซต์ ลดควำมเสี่ยงจำกกำรถูกโจมตีทำงอินเทอร์เน็ต
(Cyber Security) ให้ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 พระรำชบัญญัติว่ำด้วย
ธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และ “มำตรกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยส ำหรับเว็บไซต์ (Website 
Security Standard)” ประกำศโดยส ำนักงำนพัฒนำธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) อำทิ กำรติดตั้งใบรับรอง 



ควำมปลอดภัย (CA) และใช้ HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ช่วยรกัษำควำมสมบูรณ์
ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้เป็นควำมลับระหว่ำงคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้กับเว็บไซต์ที่มีบริกำรรับข้อมูล กำรใช้ 
Software หรือ Hardware ป้องกันกำรบุกรุกโจมตี (Firewall) 

 2.7 ข้อมูลข่ำวสำรต้องใช้ค ำอธิบำย/ค ำบรรยำยเนื้อหำที่มีควำมถูกต้อง และมีควำมเหมำะสมข้อควำม
และรูปภำพประกอบที่น ำมำใช้ต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หำกจ ำเป็นต้องน ำมำเผยแพร่ให้ระบุแหล่งที่มำข้อมูลอ้ำงอิงรูปแบบ
ไฟล์ข้อมูลที่อนุญำต ได้แก่ ไฟล์ที่นำมสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg .png .zip .rar     ขนำดไฟล์ ไม่ควรเกินไฟล์ละ 
4 MB และต้องไม่ขัดต่อพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 
                      3. ขั้นตอนกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 
                            3.1 หัวหน้ำหน่วยงำน แต่งตั้งหรือมอบหมำยกลุ่ม/ฝ่ำย หรือคณะท ำงำนหรือเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำน
บริหำรจัดกำรเว็บไซต์ของหน่วยงำน 

 3.2 กำรน ำเข้ำข้อมูลข่ำวสำร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มำหรือ
เจ้ำของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่ำวสำร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์โดยมีล ำดับ     กำรปฏิบัติอย่ำง
น้อย ดังนี้ 

3.2.1 เจ้ำหน้ำที่เสนอข้อมูลข่ำวสำรที่ประสงค์จะน ำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้ำกลุ่มงำนที่
รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจำรณำอนุญำต ด้วยแบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ตำมแนบท้ำย
ประกำศท่ีเป็นลำยลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วน อนุโลมให้อนุญำตทำงวำจำได้ 

3.2.2 กรณีอนุญำต หัวหน้ำกลุ่มงำนฯ มอบเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master)   ซึ่งได้รับ
สิทธิ์ (Username และ Password) เข้ำสู่ระบบบริหำรจัดกำร ด ำเนินกำรน ำข้อมูลข่ำวสำรขึ้นเว็บไซต์    ในหมวดหมู่ที่
ถูกต้อง และประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้น 

3.2.3 กรณีไม่อนุญำต หัวหน้ำกลุ่มงำนฯ มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำของ
ข้อมูลพร้อมชี้แจงแหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือไม่เกี่ยวข้องกับภำรกิจของหน่วยงำน ไม่ถูกต้องตำมรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญำต 

4. กลไกตรวจสอบ ก ำกับติดตำมอย่ำงต่อเนื่อง 
4.1 หน่วยงำนต้องก ำหนดเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติหน้ำที่ดูแลบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ (Web Master) อย่ำง

น้อย 2 คน เพื่อท ำงำนทดแทนกันได้ 
4.2 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรำยกำร     ที่

เผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงำน หำกพบว่ำครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ให้น ำรำยกำรนั้นลงจำกเว็บไซต์ 
4.3 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วนของรำชกำรข้อมูลข่ำวสำรตำม

มำตรฐำนเว็บไซต์หน่วยงำนภำครัฐ (Government Website Standard Version 2.0)  ของส ำนักงำนรัฐบำล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) และตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 ตำมมำตรำ 7 มำตรำ 9 
และข้อมูลข่ำวสำรอ่ืนที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด 

4.4 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่ำงเคร่งครัด เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำยและลดโอกำสที่จะเกิด   ควำมเสียหำยแก่ทำง
รำชกำร 

4.5 ให้หน่วยงำนส่งเสริมกำรเพิ่มพูนควำมรู้และทักษะกำรบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ กำรรักษำควำม
มั่นคงปลอดภัยสำรสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้ำหน้ำที่อย่ำงต่อเนื่อง ทั้งกำรฝึกอบรม (Training)   กำรแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ระหว่ำงผู้ปฏิบัติงำน (Knowledge Management) 

 
 
 
 
 

 



  ทั้งนี้  ให้น ำประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำน
เว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๖ ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงำน และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 

   ประกำศ  ณ  วันที่   ๑๖ พฤศจิกำยน พ.ศ. 256๗ 

                                                                                
         (นำยสมชำติ  ยอดดี) 
                                                                          สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 

ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 256๘ 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของกลุ่มงานในสังกัดส านักงานอ าเภอค้อวัง 
ชื่อกลุ่มงำน: ................................................................................................. ............................................................ 
วัน/เดือน/ปี: ............................................................................................................... ............................................... 
หัวข้อ: ........................................................................................................................................... ............................. 
รำยละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสำรแนบ) 
............................................................. ............................................................................................................................. .....
............................................................................................................................. ..................................................................
............................................................................................................................. ..................................................................
............................................................................................................................. ..................................................................
................................................................. ............................................................................ 
Link: ........................................................................................................................... ............................................... 
หมำยเหตุ: ..................................................................................................................... ............................................. 
............................................................................................................................. ..................................................................
................................................................. ..........................................................................................................  
 
          

          ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล                                                         ผู้อนุมัติรับรอง  
 

    (.....................................................)                                       (.............................. .......................)      
ต ำแหน่ง...................................................                            ต ำแหน่ง.... ...............................................(หัวหน้ำ)  
วันที่.........เดือน.......................พ.ศ...........                               วันที่.........เดือน................. ......พ.ศ...........      
 
 
 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
                                               (.....................................................)                                             
                                           ต ำแหน่ง...................................................                             
                                           วันที่.........เดือน.......................พ.ศ...........           
                         
 

 

 
 
 
 
 
 



วิธีการและข ั้นตอนการเปดิเผยขอม ูล ส านกังานสาธารณสุขอ าเภอค้อวงั 
ผานเว ็บไซตส์ านกังานสาธารณสุขอ าเภอค้อวงั 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ข ั้นตอนการเผยแพร/ 
ปร ับปร ุงขอม ูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ขอมูลหนวยงำน (General Information) 
ประกอบดวย 
1. ประวัติควำมเปนมำ 
2. วิสยัท ัศน พันธกิจ 
3. โครงสรำงหนวยงำน 
4. ท ำเนียบผบูริหำร 
5. อ ำนำจหนำท ี่ 
6. ยุทธศำสตร 
7. แผนปฏ ิบ ัต ิรำชกำร แผนงำน โครงกำร  
    และงบประมำณรำยจำยประจ ำป 
8. ค ำรับรอง รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร 
9. รำยละเอียดชองทำงกำรติดตอสื่อสำร 

9.1 หมำยเลขโทรศัพท 
9.2 หมำยเลขโทรสำร 
9.3 แผนที่ต ั้งหนวยงำน 
9.4 ไปรษณ ียอ ิเล็กทรอน ิกส (email 

address) 

ขั้นตอนกำรเผยแพรข้อ
มูลตอสำธำรณะ ผำน  
เว็บไซตระดับกลุ่มงำน  
ในสังกัดส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
เปนไปตำมขอ 3.1 - 3.2 
ตำมประกำศส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  
ลงว ันที ่  ๑๖   พ . ย   ๒๕๖๗ 
 เรื่อง แนวทำงกำร
เผยแพร่ ขอมูลต่อ
สำธำรณะ ผำนเว็บไซต
ของหนวยงำน พ.ศ. 256๘ 

กลมุงำน/ฝำย
หรือ คณะท ำงำน 
หรือเจำหนำท ี่ 
ปฏิบัติงำนบริหำร 
จัดกำรเว็บไซต 
ของหนวยงำน 

กลมุงำน/ฝำย
หรือ 
คณะท ำงำน 
หรือเจำหนำท ี่ 
ปฏิบัติงำน 
บริหำรจัดกำร 
เว็บไซต ของ
หนวยงำน 

2 กฎหมำย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวข้องกับ
หนวยงำน (Law,Regulatory,C ompliance) 
โดยแสดงท ี่มำของขอมูลอยำงชัดเจน 

   

3 คลังควำมร ู(Knowledge) เชน ขำวสำร 
ควำมรสูุขภำพในรูปแบบ Info Graphic 
สื่อมัลติมีเดีย บทควำม ผลงำนวิจัย ขอมูล 
สถิติตำง ๆ โดยอำงอ ิงถ ึงแหลงท ี่มำ และ 
วัน เวลำ ก ำกับเพ ื่อประโยชนในกำรน ำขอมูล 
ไปใชตอ (ถำมี) 

   



-๒- 
ที ่ ห ัวขอเร ื่องของขอม ูล ข ั้นตอนการเผยแพร/ 

ปร ับปร ุงขอม ูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

4 รำยชื่อเว็บไซตหนวยงำนที่เกี่ยวของ (Web 
link) เชน หนวยงำนในสังกัด หนวยงำน 
สังกัดเดียวกัน หนวยงำนภำยนอก หรือ 
เว็บไซตอ่ืน ๆ ที่นำสนใจ 

   

5 ขอม ูลขำวสำรที่จัดไวใหประชำชนตรวจดูได 
ตำมพระรำชบัญญัต ิขอม ูลขำวสำรของ 
รำชกำร พ.ศ. 2540 ตำมมำตรำ 7  มำตรำ 9 
และขอมูลขำวสำรอื่นท ี่คณะกรรมกำรขอมูล 
ขำวสำรของรำชกำรก ำหนด ตำมมำตรำ 9 
(8) และมำตรฐำนเว็บไซตหนวยงำนภำครัฐ 
(Government Website Standard 
Version 2.0) ของส ำนักงำนร ัฐบำล 
อิเล็กทรอนิกส (องคกำรมหำชน) 

   

6 ค ูม ือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหนวยงำน 
ตำมภำรกิจของหนวยงำน โดยแสดงขั้นตอน 
กำรปฏิบัติงำนพรอมอธิบำยข ั้นตอน 
ปฏิบัติงำน ระบุระยะเวลำในแตละข้ันตอน 
ของกำรปฏิบัติงำนนัน้ ๆ โดยจ ัดท ำเปน 
รูปแบบ “ค ูม ือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของ 
หนวยงำน” และสำมำรถดำวนโหลดค ูมือ 
มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหนวยงำน 

   

7 ค ูม ือส ำหรับประชำชน (Service 
Information) ขอมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจ 
ของหนวยงำน โดยแสดงขั้นตอนกำรให
บริกำรตำง ๆ แกประชำชนพรอมอธิบำย 
ข ั้นตอนบร ิกำรอยำงช ัดเจน ท ั้งนี้ควรระบ ุ
ระยะเวลำในแตละข้ันตอนของกำรใหบริกำร 
นั้น ๆ โดยจัดท ำเปนรูปแบบ “ค ูม ือส ำหรับ 
ประชำชน” และสำมำรถดำวนโหลดเอกสำร 
ค ูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download 
Forms) เพ ื่ออ ำนวยควำมสะดวกแก 
ประชำชนในกำรติดตอรำชกำร (ถำมี) 

   



-๓- 
ที ่ ห ัวขอเร ื่องของขอม ูล ข ั้นตอนการเผยแพร/ 

ปร ับปร ุงขอม ูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

8 ขำวประชำสัมพันธ (Public Relations)  
ขำวสำรท ั่วไป ภำพขำวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขำวประกำศของหนวยงำน เชน 
ประกำศรับสม ัครงำน ประกำศจัดซ ื้อจัดจำง 
ผลกำรจัดซ ื้อจัดจำง 

   

9 ระบบงำนใหบร ิกำรในรูปแบบอ ิเล ็กทรอนิกส 
(e-Service) เปนระบบงำนตำมภำรกิจ  
หนวยงำนที่จัดท ำเปนระบบงำนคอมพ ิวเตอร 
ใหบริกำรผำนหนำเว็บไซต หร ือ Mobile 
Application ในล ักษณะส ื่อสำรสองทำง 
(Interactive) (ถำมี) 

   

10 แสดงสถิติกำรเขำใชบริกำรเว ็บไซต แสดง 
ระดับควำมพ ึงพอใจ และม ีระบบประเม ิน 
ควำมพ ึงพอใจท ี่มีตอเว ็บไซตของหนวยงำน 

   

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
ค าอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของกลุ่มงาน 

ในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 
 

หัวข้อ ค าอธิบาย 
กลุ่มงำน กลุ่มงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  

เป็นผู้จัดท ำและเผยแพร่ข้อมูล 
 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

หัวข้อ ก ำหนดหัวข้อที่จะน ำขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจควำม
ส ำคัญที่มำจำกเนื้อหำมีควำมยำวไม่เกิน 2 บรรทัด 
 

รำยละเอียดข้อมูล เลือกใช้ค ำอธิบำย/ค ำบรรยำยที่มีควำมกระชับใช้
ภำษำท่ีเข้ำใจง่ำยและสะกดค ำให้ถูกต้องตำมอักขระ
วิธีเหมำะสมกับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 
 

Link ภำยนอก ให้ระบุ Link ที่อ้ำงอิงหรือน ำมำใช้ในกำรเผยแพร่ 
 

หมำยเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 

ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล (ผู้รำยงำน) ระบุลงลำยมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้
มอบหมำยจำกหัวหน้ำงำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน 
 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลำยมือชื่อของหัวหน้ำงำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน 
ของกลุ่มงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อ
วัง 
 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ (Web 
Master) 

ระบุลำยมือชื่อผู้ท ำกำร Upload ข้อมูลที่ได้รับ
มอบหมำยจำกหัวหน้ำงำน/หัวหน้ำกลุ่มงำน ของกลุ่ม
งำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของกลุ่มงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 
ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 256๘ 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของกลุ่มงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอค้อวัง 
ชื่อกลุ่มงำน: งำนบริหำร 
วัน/เดือน/ปี :  ๑๖ พฤศจิกำยน พ.ศ. 256๗ 
หัวข้อ: ประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ 
         ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๗ 
รำยละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสำรแนบ) 
          ประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำน
เว็บไซต์ ของหน่วยงำน พ.ศ. 256๘   
Link: https://www.kwdho.com 
หมำยเหตุ: 
............................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................. .............................................................................
............................................................................................................................. .............................................
...................... 
 
          

          ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล                                                         ผู้อนุมัติรับรอง  

                                                                                                                                                                  
 

          (นำยธนกร  วอทอง)                                                           (นำยสมชำติ  ยอดดี)      
ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                ต ำแหน่ง  สำธำรณสุขอ ำเภอค้อวัง  
  วันที่  ๑๖  เดือน พฤศจิกำยน พ.ศ. 256๗                       วันที่  ๑๖  เดือน พฤศจิกำยน พ.ศ. 256๗ 
  
 

ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

 

                                                    (นำยกัณภพ  กันหำพันธ์)                                                     
                                          ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                 
                                           วันที่  ๑๖  เดือน พฤศจิกำยน พ.ศ. 256๗ 
                         

 
 

 
 
 
 
 


